


รูปแบบรายงานฉบับสมบูรณ์
แบบ สบวพ-ว-04


ก.  หัวข้อสำคัญของรายงานฉบับสมบูรณ์  ประกอบด้วย
1.	ส่วนต้น ประกอบด้วย
	1.1	หน้าปก
	1.2	ปกใน
	1.3	กิตติกรรมประกาศ
	1.4	บทคัดย่อ (ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)
	1.5	สารบัญเรื่อง
	1.6	สารบัญตาราง
	1.7	สารบัญภาพ
	1.8	คำอธิบายสัญลักษณ์
2.	ส่วนกลาง ประกอบด้วย
	2.1	บทนำ
	2.2	เอกสารและงานที่เกี่ยวข้อง
	2.3	วิธีการดำเนินงาน
	2.4	ผลการดำเนินงาน
	2.5	สรุปผลการดำเนินงาน อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ
3.	ส่วนท้าย ประกอบด้วย
	3.1	บรรณานุกรม
	3.2	ภาคผนวก
	3.3	ประวัตินักวิจัย
หมายเหตุ ใช้รูปแบบอักษร TH SarabunPSK

ข.	แนวทางการเขียนรายงานฉบับสมบูรณ์แต่ละหัวข้อ
	1.	ส่วนต้น
	1.1	หน้าปก (ปกนอก) ตามตัวอย่าง หน้า 7 - 8 และโปรดใช้กระดาษสีฟ้าเป็นปกนอก
	1.2	ปกใน ตามตัวอย่าง หน้า 9 - 10 
	1.3	กิตติกรรมประกาศ คือ ข้อความที่กล่าวขอบคุณผู้ที่ให้การช่วยเหลือ หรือให้ความร่วมมือในการดำเนินเงินเป็นอย่างดีโดยไม่ต้องกล่าวขอบคุณผู้บังคับบัญชา หรือผู้ที่เกี่ยวข้องในการอนุมัติโครงการโดยตำแหน่ง ยกเว้นกรณีที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการดำเนินงานวิจัยโดยตรง ในส่วนนี้ไม่ควรเกิน 1 หน้ากระดาษ และให้ระบุข้อความ “ได้รับงบประมาณสนับสนุนโครงการพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..... จากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์วิจัยและนวัตกรรม” (ระบุปีงบประมาณที่ได้รับจัดสรรทุนอุดหนุนการวิจัย)”  



	1.4	บทคัดย่อ ให้เขียนบทคัดย่อทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยบทคัดย่อภาษาไทยเรียงเป็นลำดับแรก 
ต่อด้วยบทคัดย่อภาษาอังกฤษ ในเนื้อหาของบทคัดย่อควรประกอบด้วย วัตถุประสงค์ จุดมุ่งหมาย ขอบเขต
ของการดำเนินงาน วิธีดำเนินงาน เครื่องมือที่ใช้ วิธีเก็บข้อมูล จำนวนและลักษณะของกลุ่มที่ศึกษา ผลการวิจัย ระดับนัยสำคัญทางสถิติ (ถ้ามีการทดสอบ) เป็นต้น พร้อมทั้งระบุคำสำคัญไว้ส่วนท้ายของบทคัดย่อทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ
1.5	สารบัญเรื่อง ตามตัวอย่าง หน้า 16
	1.6	สารบัญตาราง เป็นส่วนที่แสดงตำแหน่งหน้าของตารางทั้งหมดที่มีอยู่ในเล่มรายงาน
	1.7	สารบัญภาพหรือสารบัญแผนภูมิ เป็นส่วนที่แสดงตำแหน่งหน้าของภาพ แผนที่ แผนภูมิ กราฟ เป็นต้น
	1.8	คำอธิบายสัญลักษณ์ เป็นส่วนที่อธิบายถึงสัญลักษณ์และคำย่อต่างๆ ที่ใช้ในการวิจัยหรือการดำเนินงานโครงการ (ถ้ามี)
	2.	ส่วนกลาง
	2.1	บทนำ ระบุถึงความสำคัญและที่มาของปัญหาการดำเนินโครงการ วัตถุประสงค์ ขอบเขต ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ เป็นต้น  
	2.2	เอกสารและงานที่เกี่ยวข้อง ระบุถึงเอกสารและงานวิจัยหรืองานโครงการที่เกี่ยวข้อง เช่น แนวคิดทฤษฎีเกี่ยวกับเรื่องที่ศึกษา และผลงานวิจัย/ผลการดำเนินโครงการ ที่เกี่ยวข้องก่อนหน้านี้ เป็นต้น ส่วนนี้เป็นส่วนที่สำคัญต่อการอภิปรายผลการวิจัยหรือผลการดำเนินโครงการ ควรมีการทบทวนอย่างละเอียด
	2.3	วิธีการดำเนินงาน ระบุถึงวิธีดำเนินการโครงการ เช่น วัสดุที่ใช้ในการวิจัย วิธีดำเนินการวิจัย หรือการดำเนินโครงการ โดยละเอียดว่ามีขั้นตอนอะไรบ้าง การใช้เอกสารข้อมูล การใช้เครื่องมือ ขั้นตอนการทดลอง เป็นต้น 
	2.4	ผลการดำเนินงานโครงการ เป็นการแสดงถึงการวิเคราะห์ผลที่ได้จากการวิจัยหรือการดำเนินโครงการ การรายงานผลการดำเนินงานที่ได้ 
	2.5	สรุปผลการดำเนินงาน อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ เป็นการสรุปเรื่องราวในการทำโครงการทั้งหมด อภิปรายผล และข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการวิจัยหรือการดำเนินโครงการในขั้นตอนต่อไป รวมไปถึงการประยุกต์ใช้ผลการดำเนินงานที่ได้
	*อนึ่ง หัวข้อในรายงานอาจมีความแตกต่างกันบ้างในการนำเสนอของแต่ละสาขาวิชา เช่น อาจมี
การรายงานผลการวิจัยหรือการดำเนินโครงการ พร้อมการอภิปรายผล และสรุปผลการวิจัย/สรุปผลการดำเนินโครงการ พร้อมข้อเสนอแนะ ในส่วนนี้ สามารถทำได้ตามความเหมาะสมของแต่ละสาขาที่ทำการวิจัย/โครงการ แต่อย่างไรก็ตาม ขอให้มีครบใน 5 ส่วนตามที่กล่าวถึงข้างต้น
	3.	ส่วนท้าย
	3.1	บรรณานุกรม ระบุชื่อหนังสือ รายการอ้างอิง เอกสาร สิ่งพิมพ์ โสตทัศนวัสดุ ตลอดจนวิธีการที่ได้ข้อมูลมาเพื่อประกอบการเขียนวิจัย โดยให้ระบุส่วนนำหน้าว่า “บรรณานุกรม” และเรียงลำดับเอกสารอ้างอิงภาษาไทยก่อนแล้วตามด้วยภาษาต่างประเทศ โดยเรียงลำดับตัวอักษร ไม่ต้องระบุเลขหน้าของลำดับเอกสารอ้างอิงนั้น (ตัวอย่างการเขียนบรรณานุกรม หน้า 4 - 6)
	3.2	ภาคผนวก ให้ระบุคำว่า “ภาคผนวก” อยู่กลางหน้ากระดาษ กรณีมีหลายภาคผนวก ในหน้าต่อไปให้พิมพ์คำว่า “ภาคผนวก ก, ภาคผนวก ข, ... , …” โดยให้นำผลผลิตจากการดำเนินโครงการที่เกิดขึ้นจริงตามคำรับรองที่ให้ไว้กับ สกสว. มาใส่ไว้ในหัวข้อ “ภาคผนวก ก ผลผลิตจากการดำเนินโครงการ”
	3.3	ประวัตินักวิจัย ให้เขียนเป็นเรียงความโดยไม่ต้องแยกเป็นข้อๆ ความยาวไม่เกินหนึ่งหน้ากระดาษ 
ควรประกอบด้วย ชื่อ – นามสกุล ตำแหน่ง วัน เดือน ปี และสถานที่เกิด วุฒิการศึกษาตั้งแต่ระดับปริญญาบัณฑิต สถานที่ศึกษา ปีที่สำเร็จการศึกษา ประสบการณ์และผลงานทางวิชาการ รางวัล และสถานที่ที่จะติดต่อได้  



ค.	การพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ 
	1.	ตัวอักษรและการพิมพ์ ให้ใช้ตัวอักษร TH SarabanPSK ตลอดทั้งเล่ม โดยในส่วนเนื้อหารายงาน ให้ใช้ตัวอักษรขนาด 16 point สีดำ ส่วนหัวข้อหลักให้ใช้ตัวหนา (bold) โดยเพิ่มขนาดตามความเหมาะสม และควรใช้เครื่องพิมพ์ชนิด Lazer Printer ที่มีความคมชัด  
	2.	กระดาษ ใช้กระดาษขาวไม่มีบรรทัด ขนาด A4 ชนิด 80 แกรม  
	3.	การจัดหน้ากระดาษ 
		-	การเว้นที่ว่างขอบกระดาษ: หัวกระดาษ (ขอบบน) ขอบซ้าย และขอบขวา ควรเว้นด้านละ 1.2 นิ้ว 
ส่วนขอบล่างเว้น 1 นิ้ว (เพื่อความสะดวกในการนำไปถ่ายเอกสารลงกระดาษทั้งด้านหน้าและด้านหลังก่อนเข้าเล่ม)
		-	การจัดข้อความในการพิมพ์: ตามแบบฟอร์มรายงานฉบับสมบูรณ์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  
4.	ลำดับหน้าและการใส่เลขหน้า ให้ระบุเลขหน้าอยู่ขอบบน ริมหน้ากระดาษด้านขวา
		-	ส่วนต้นทั้งหมด ให้ใช้อักษรเรียงตามลำดับพยัญชนะในภาษาไทย คือ ก, ข, ... ส่วนภาษาต่างประเทศให้ใช้ตัวอักษรโรมันตัวเล็ก คือ i, ii, ... เป็นต้น
		-	หน้าแรกของโครงการให้ขึ้นหน้าใหม่เสมอ 
		-	หน้าแรกของภาคผนวก ไม่ต้องใส่เลขหน้ากำกับ แต่ให้นับจำนวนหน้ารวมไปด้วย
	5.	ตาราง กราฟ รูปภาพ แผนภูมิต่างๆ ควรมีคำอธิบายรายละเอียด เช่น ชื่อ แหล่งที่มา ระยะเวลา (ถ้ามี) 
เป็นต้น 
ง.	จำนวนและการส่งรายงานฉบับสมบูรณ์
1.	หัวหน้าโครงการวิจัยต้องส่ง (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ จำนวน 1 ชุด โดยยังไม่ต้องเย็บเล่ม 
พร้อมเสนอชื่อผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อพิจารณา (ร่าง) รายงานฯ เรื่องดังกล่าว เป็นบุคคลภายนอก มทส. จำนวน 
2 ท่าน มายังสถาบันวิจัยและพัฒนา (สบวพ.) ผ่านสถานวิจัยของสำนักวิชา ยกเว้น กรณีที่ (ร่าง) รายงานฯ เรื่องนั้น มีการยื่นขอจดสิทธิบัตร ขอให้นักวิจัยเสนอชื่อผู้ที่ท่านไว้ใจได้ โดยอาจเป็นคณาจารย์ภายใน มทส. ได้
2.	หัวหน้าโครงการต้องส่ง (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ที่ผ่านการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว มายัง สบวพ. เพื่อให้คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองและจัดสรรงบประมาณโครงการวิจัยพิจารณาอีกครั้ง เป็นไฟล์ 
pdf เพียง 1 ไฟล์ (ในกรณีที่มีการแก้ไขปรับปรุงตามที่ผู้ทรงคุณวุฒิแนะนำ โปรดแนบไฟล์คำชี้แจงการแก้ไขปรับปรุงอีก 1 ไฟล์) โดยส่งไฟล์มาที่อีเมล์ preeyanuch@g.sut.ac.th 
3.	หลังจาก (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ผ่านการรับรองจากคณะอนุกรรมการฯ เรียบร้อยแล้ว 
ให้หัวหน้าโครงการส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ที่ปรับแก้แล้ว เข้าปกเย็บเล่มตามแบบที่กำหนด จำนวน 8 ชุด ส่งให้ สบวพ. เพื่อจะได้นำไปเผยแพร่แก่หน่วยงานต่างๆ เช่น หอสมุดแห่งชาติ หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 นครราชสีมา ห้องสมุดคณะกรรมการการอุดมศึกษา บรรณสารและสื่อการศึกษา เทคโนธานี มทส. เป็นต้น
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		นิติภูมิ นวรัตน์. วันอังคารที่ 9 ธันวาคม 2540. คำทำนายของจอห์น ไนซ์บิตต์. หนังสือพิมพ์ไทยรัฐ. หน้า 2.
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